M Tech
Creacion de Usuario Secundario SUNAT

1. Ingresamos al sitio web de SUNAT y seleccionamos Tramites y Consultas

stgob.pe e w O

fnual 2018 @ Mis Declaraciones y Pagos SUNAT OPERACIONES EN LiNEA

(Nueva Plataforma) LIJ Tramites y Consultas
T =

Libro de Buzon I
Reclamaciones Elecironico del £

@ Mis Declaraciones y Pagos

Personas v Empresas v Aduanas v

2. Ingrese su Usuario y Clave SOL e Iniciar sesion

SUNAT Operaciones en Linea

Ingresa por DNI ‘ Ingresa por RUC |

ﬂ Usuario

clavesol

Contrasefia

i Te olvidaste tu usuarno o clave?

Iniciar sesion
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3.

En la seccién Bienvenido, seleccionar Administracion de usuarios secundarios

Bienvenido, Domicilio: Habido

RUC: 20 s

Usuario: @y

Ver Ficha Ruc

OPERACIONES

Actualizar datos del RUC

Cambiar nombre de usuario
Administracién de usuarios secundarios

Cambiar clave

Modificar pregunta y respuesta segura

4. Hacemos clic en Crear Usuario

Q& SUNAT

A Inicio

Esta opcidn le permite crear y medificar Usuarios SOL realacionados 2 su usuario, para
autorizas a otra(s) personals) a que accedan a determinados Programas.

Creacion de Usuarios Secundarios

Para crear nuevos Usuarios Secundarios, seleccione |la siguiente opcion:
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5. Ingresamos los datos solicitados y presionamos siguiente

Ingrese los datos del nuevo usuario, que s& solicitan a continuacidn,

Tipo de

Documento
Namero de
Documento

- L 4

MNombres * :

Apellidos
completos *
Correo .
Electronico ##* *

Usuario

Clave *** :

Reingrese
Clave

| Siguiente || Cancelar |

* Solo es necesario el ingreso de apellidos ¥ nombres en caso se elija un documento
diferente a DNI.

#% El ingreso de correo electrdnico es opcional.

#*% Lz clave debe tener antre 8 v 12 caractares.

6. Confirmamos los datos y presionamos Asignar Programas

Verifique los datos que se muestran a continuacidn:

Usuario

Tipo de Documento : DOC, NACIOMAL DE IDEMTIDAD
Nuamero de Documento :

Apellido completo
MNombres

Correo Electronico

| Asignar Programas | | Retroceder | | Cancelar
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7. Seleccionamos la carpeta Tributarios / Comprobantes de pago / SEE — Del Contribuyente y
Envio de Documentos, marcamos todos los check de esta carpeta y sus subcarpetas y
presionamos Siguiente

Asignacidn de apsiones al usuaric {

Fara ssignar determinadas opeiones del Mend SOL, debe seleccionar las opcionas en & lado izguierde y marcarias con un check en el lado derscha.

SELECCIONE LAS OFCIONES PARA EL USUARIO Resumen de opciones asignadas
..... LAJ SMV .
----- L) Mi RUC y Otros Registros ¥ Opeion
4 ||} Gomprabantes ds pago #  Servicio de Envio de Documentos Electrénicos por Servicio Web
----- u_] Comprobantes de Pago Fisico
_____ L._] SEE - S0L |#| Servicio de Envio de Documentos Electronicos por Servicio Web

- u_] Senvicio de Envio de Documentos Electronicos
- 1] Certificado Digital

- u_] Consultar Envios de CPE

----- u_] Facturs Electronica

----- u_] Proveedor de Servicios Electronicos-PSE
----- l_,‘_] Comprobantes - Contingencia

----- l_,‘_] Contingencia de Comprobantes de Pago
----- u_] Operador de Servicios Electronicos - OSE

----- u_] Sistema Emisidn Electronica - OSE -

| Siguiente || Retroceder || Cancelar |

8. Confirmamos los datos y presionamos Grabar

verifiqus las opciones qus ha ssignado =l usuario i

RESUMEN DE OPCIONES ASIGNADAS AL USUARIO

= TRIBUTARIOS
» Comprobantes de pago
= SEE - Del Contribuyente y Envio de Documentos
= Servicio de Envio de Documentos Electrdnicos
= Servicio de Envio de Documentos Electrénicos por Servicio Web
= Servicio de Envio de Documentos Electrénicos por Servicio Web
= Certificado Digital
. Registra y Mantenimiante da Correo y Cartificados Digitales
= Consultar Envios de CPE
= Consultar Envie de Comprobante de Pago Electrénicos
= Consultar Envie de Comunicacidn de Bajas
= Consultar Envic de Resumen de Boletas de Venta Electrénica
= Consultar Disponibilidad del Servidor
= ADUAMEROS
= BIEMNES FISCALIZADOS

| Grabar || Refroceder || Cancelar |

9. Con esto, queda creado el usuario secundario.
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